Wycigg z Zatgcznika do Zarzgdzenia ZP Nr 7/2019 z dnia 2019-02-20

»Instrukcja organizacji i kontroli ruchu osobowego oraz ruchu pojazdow w
TAURON Wytwarzanie S.A.”

WSTEP
CEL

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad organizacji systemu i kontroli

ruchu osoéb oraz ruchu pojazdow w TAURON Wytwarzanie S.A., jak rowniez tryb

wydawania dokumentéw (Przepustek) w tym zakresie w sposéb zapewniajgcy
ochrone TAURON Wytwarzanie S.A., w szczegodlnosci przed:

1) wejsciem oséb nieupowaznionych,

2) wniesieniem / wwiezieniem przedmiotow zabronionych (alkohol, $rodki
odurzajgce) oraz materiatdbw niebezpiecznych (bron, amunicja, materiaty
wybuchowe, niebezpieczne narzedzia itp.),

3) wyniesieniem/ wywiezieniem w sposéb niekontrolowany sktadnikow
majgtkowych Spatki.

ZAKRES

Postanowienia niniejszej Instrukcji sg wigzgce wobec:

1) pracownikow Spotki,

2) pracownikéw Firm zewnetrznych, swiadczgcych ustugi na rzecz Spoiki lub
prowadzgcych dziatalnos¢ na Obszarze chronionym Spotki,

3) Gosci przebywajgcych na Obszarze chronionym Spétki,

4) Grup wycieczkowych przebywajgcych czasowo na Obszarze chronionym
Spétki w celu nie zwigzanym z wykonywaniem czynnosci pracowniczych/
ustugowych.

PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa o ochronie oséb i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz.U. 2018 poz.
2142 z pézn.zm.),

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegdtowego trybu dziatan
pracownikow ochrony z dnia 19 grudnia 2013 r (Dz. U. 2013 poz. 1681),

3) Ustawa o zarzgdzaniu kryzysowym z dnia 26 kwietnia 2007 r. (t.j. Dz.U. 2018
poz. 1401 z pozn.zm.),

4) Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z dnia 26
pazdziernika 1982r. (t.j. Dz.U. 2018 po0z.2137 z pozn.zm.),

5) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w 2zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych).



DEFINICJE

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

Biuro Przepustek — zlokalizowana przy bramach wejsciowych/wjazdowych
TAURON Wytwarzanie S.A. wyodrebniona komérka organizacyjna
obstugiwana przez Stuzbe ochrony, ktérej zadaniem jest ustalanie
uprawnien do wejscia/ wjazdu i wydawanie Przepustek;

Dowddca zmiany Stuzby ochrony — pracownik nadzorujgcy prace danej
zmiany Stuzby ochrony;

Dyrektor Oddziatu — Dyrektor Oddziatu - Gtéwny Inzynier ds. Wytwarzania;
Firma zewnetrzna — jednostka zewnetrzna sSwiadczgca ustugi na rzecz
TAURON Wytwarzanie S.A. lub prowadzgca dziatalno$¢ na jej terenie;
Gosé — osoba fizyczna przebywajgca na Obszarze chronionym na
podstawie  Przepustki jednorazowej, nie bedgca pracownikiem
Swiadczgcym prace na danym Obszarze chronionym;

Grupa wycieczkowa — zorganizowana grupa Gosci, ktéra uzyskata zgode
na wejscie Obszar chroniony w celu zwiedzania Elektrowni;

Instrukcja — niniejsza ,Instrukcja organizacji i kontroli ruchu osobowego
oraz ruchu pojazdow w TAURON Wytwarzanie S.A.”;

Karta dostepu — elektroniczna karta zblizeniowa obstugiwana przez SWU,;
Koordynator Umowy - pracownik TAURON Wytwarzanie S.A., wskazany
w umowie/ zleceniu z Firmg zewnetrzng jako nadzorujgcy realizacje umowy/
zlecenia;

Obszar chroniony - wydzielony i oznakowany teren TAURON
Wytwarzanie S.A. podlegajacy obowigzkowej ochronie;

Oddziat Spétki — wewnetrzna jednostka organizacyjpa TAURON
Wytwarzanie S.A. usytuowana w lokalizacji innej niz centrala Spofki -
Elektrownia;

Opiekun - wskazany przez bezposredniego przetozonego pracownik
komorki organizacyjnej TAURON Wytwarzanie S.A., w ktérej Praktykant/
Stazysta realizuje Praktyke/ Staz, odpowiedzialny za prawidtowg realizacjg
Programu Praktyki/ Stazu;

Organizator wycieczki — przedstawiciel Grupy wycieczkowej/ opiekun
Grupy wycieczkowej, ktory odpowiada za uczestnikow wycieczki;

Partner Biznesowy ds. Personalnych — pracownik Zespotu Partneréw
Biznesowych ds. Personalnych TAURON Wytwarzanie S.A;

PBI — Biuro Bezpieczenstwa, Ochrony Informac;ji i Infrastruktury Krytycznej
TAURON Wytwarzanie S.A.;

Pracownicza karta identyfikacyjna — elektroniczna karta zblizeniowa
obstugiwana przez SWU stuzgca do wejscia/ wyjscia z danego Obszaru
chronionego wydawana pracownikom TAURON Wytwarzanie S.A.;

Prezes Zarzadu — Prezes Zarzagdu TAURON Wytwarzanie S.A.;
Przepustka — dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej
karty zblizeniowej uprawniajgcy do wejscia na Obszar chroniony;
Przepustka na wjazd — dokument w formie papierowej lub w formie
elektronicznej karty zblizeniowej uprawniajgcy do wjazdu na Obszar
chroniony;
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20) Stuzba ochrony — koncesjonowana firma swiadczgca ustuge w zakresie
ochrony 0s6b i mienia na rzecz TAURON Wytwarzanie S.A. nadzorowana
przez PBI,

21) SWOP (System Whnioskowania o przepustki) — elektroniczny system
stuzgcy do wnioskowania o przepustki i realizujgcy proces obiegu
zatwierdzania wniosku..

22) SWU(System Weryfikacji Uprawnie) — elektroniczny system stuzgcy do
weryfikacji uprawnien wejscia/wyjscia z Obszaru chronionego TAURON
Wytwarzanie S.A. SWU skifada sie z systemu informatycznego oraz
elementéw wykonawczych takich jak: elektrozamki, bramki obrotowe,
awaryjne bramki uchylne;

23) TW, Spotka —-TAURON Wytwarzanie S.A.;

24) Uzytkownik — osoba upowazniona do korzystania z danej Karty dostepu.

§2
Karta dostepu

Karta dostepu jest wlasnoscig TW, a Uzytkownik otrzymuje jg w celu korzystania
zgodnie z zapisami niniejszej Instrukciji.

Kazda Karta dostepu posiada swoj wilasny niepowtarzalny kod autoryzacyjny
Swiadczacy o jej unikatowosci. Kod ten zapisany jest w postaci elektronicznej w
uktadzie pamieci Karty dostepu.

Uzytkownik Karty dostepu zobowigzany jest do korzystania z Karty dostepu
zgodnie z jej przeznaczeniem i z zachowaniem nalezytej starannosci.

Uzytkownikowi Karty dostepu nie wolno udostepniac jej innym Uzytkownikom ani
osobom trzecim. Niedopuszczalnym jest korzystanie z jednej Karty dostepu przez
kilka osob lub z dwdéch lub wiecej Kart dostepu przez jedng osobe. W przypadku
stwierdzenia rejestracji innej osoby niz jej Uzytkownik, Karta dostepu zostanie
zatrzymana przez Stuzbe ochrony. Pracownik Stuzby ochrony przekazuje
informacje o zaistniatej sytuacji do PBI celem wyjasnienia sprawy.

W przypadku utraty Karty dostepu w wyniku jej zagubienia, zniszczenia lub
kradziezy, Uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Biuro Przepustek lub PBI.

Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 8, pracownik PBI zobowigzany jest
do niezwtocznego zablokowania Karty dostepu.

W przypadku odnalezienia zagubionej Karty dostepu, osoba ktora znalazta Karte
dostepu jest zobowigzana do niezwtocznego jej zwrotu do PBI lub do Biura
przepustek.
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§6

Przepustka tymczasowa

Przepustka tymczasowa, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 4 do Instrukciji,
wydawana jest w postaci Karty dostepu, w szczegdlnosci:
1) pracownikom Firm zewnetrznych,
2) praktykantom/ stazystom odbywajacym praktyke/ staz na Obszarze
chronionym.

na podstawie wniosku ztozonego na stronie Internetowej udostepnionej pod
adresem: www.tauron-wytwarzanie.pl/wydanie-przepustek ,
ktory kierowany jest do SWOP (Systemu Wnioskowania o Przepustki).

Firma zewnetrzna realizujgca zamowienie, ktorego okres realizacji na
urzgdzeniach i obiektach TW przekracza pie¢ dni, ma obowigzek uzyskania
przepustek tymczasowych osobowych dla wszystkich osob, ktére bedag
wykonywac¢ czynnosci na tych urzadzeniach i obiektach.

Przepustka tymczasowa wystawiana jest na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy.
Przepustka tymczasowa jest wazna tylko z dokumentem tozsamosci lub
prawem jazdy do konca okresu na jaki zostata wystawiona.

Wypetiony wniosek, o ktorym mowa w ust.1, wraz z aktualnymi zdjeciami
wskazanych we wniosku Uzytkownikow w formacie plikéw ,jpg” (stosunek
wysokosci do szerokosci 4,5 x 3,5, kolorowe, bez stempli lub pieczatek, na
jednolitym tle, z niezastonietg twarzg bez nakrycia gtowy i bez ciemnych
okularow) nalezy zlozy¢é przynajmniej na pieé¢ dni roboczych
poprzedzajacych dzien rozpoczecia waznosci Przepustki tymczasowe;j.
Brak zdjecia w SWU uniemozliwia wydanie Przepustki tymczasowe;.

. Ztozony wniosek system SWOP kieruje celem zatwierdzenia do

1) Koordynatora umowy TW lub upowaznionej przez niego osoby, celem
merytorycznej oceny wniosku,
2) PBI, celem weryfikacji prawidiowosci przekazanych danych i
zasadnosci wydania przepustek.
Dyrektor Oddziatu lub upowazniona przez niego osoba - w przypadku
Przepustek tymczasowych uprawniajgcych do wejscia na Obszar chroniony
danej Elektrowni Spoitki, otrzymuje informacje email o zatwierdzonym
wniosku.
Zatwierdzony wniosek stanowi podstawe do wystawienia Przepustki
tymczasowej przez pracownika PBI, ktéry wprowadza osoby wymienione we
whniosku do SWU nadajgc im okreslone we wniosku uprawnienia.

. Firma zewnetrzna wnioskujgca o wystawienie Przepustek tymczasowych

zobowigzana jest do wniesienia optaty eksploatacyjnej w kwocie 50 zt
netto za kazdg wystawiong Karte dostepu, na podstawie wystawionej
przez TW faktury.

Z optaty eksploatacyjnej za wydanie Przepustki tymczasowej zwolnieni sg
stazysci, praktykanci. W szczegdlnych przypadkach Szefowi biura PBI
przystuguje prawo zwolnienia wnioskodawcy z optaty eksploatacyjnej.

W przypadku potrzeby przediuzenia okresu waznosci Przepustki
tymczasowej powtarza sie procedure skfadania wniosku, o ktérej mowa w ust.
1 — 8 . Po zatwierdzeniu wniosku pracownik PBl dokonuje przedtuzenia
okresu waznosci Przepustki tymczasowej w SWU.


http://www.tauron-wytwarzanie.pl/wydanie-przepustek
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.Wniosek o przedituzenie okresu waznosci Przepustki tymczasowej nalezy

ztozy¢ co najmniej 14 dni przed zakonczeniem jej waznosci.

Przediuzenie okresu waznosci Przepustki tymczasowej nie podlega
oplacie eksploatacyjnej za wydanie Przepustki tymczasowej.
Przepustka tymczasowa wydawana jest przez Biuro Przepustek w danej
Elektrowni Spdtki lub centrali Spétki. Wydanie przepustki nastepuje po
zweryfikowaniu tozsamosci osoby uprawnionej uwzgledniajgc: numer
dokumentu tozsamosci i zdjecie w SWU oraz po uzyskaniu potwierdzenia
odebrania Przepustki tymczasowej i oswiadczenia o zapoznaniu sie z
przystugujgcymi prawami wynikajgcymi z przepisébw o ochronie danych
osobowych.

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia Karty dostepu wystawiana jest
przez TW nota obcigzeniowa dla Firmy zewnetrznej/ stazysty / praktykanta,.
Wysokos¢ noty obcigzeniowej ustala sie na warto$¢ jednostkowg 40 zt netto.
W przypadku uszkodzenia Karty dostepu z powodu wad fabrycznych PBI

wystawi kolejng Karte dostepu bez wystawiania noty obcigzeniowe;.

Firma zewnetrzna/ stazysta/ praktykant zobowigzani sg do niezwlocznego

zwrotu Kart dostepu w Biurze Przepustek w przypadku:

1) uptywu czasu na jaki zostaty wystawione Przepustki tymczasowe,

2) zaprzestania swiadczenia pracy przez pracownika Firmy zewnetrznej,
ktéremu zostata wystawiona Przepustka tymczasowa,

3) wczesniejszego zakonczenia realizacji umowy/zlecenia/ stazu/ praktyki
niz okres podany we wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

Przepustka tymczasowa, ktora nie zostata pobrana z Biura przepustek jest

likwidowana po zakonczeniu okresu jej waznosci.

§8

Wejscie Grup wycieczkowych na Obszar chroniony

Wejscie Grupy wycieczkowej na Obszar chroniony mozliwe jest po uzyskaniu
zgody Szefa PBI lub odpowiedniego Dyrektora Oddziatu, na podstawie
wniosku, o ktérym mowa w ust.2.

W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust.1, Organizator wycieczki
wystepuje z wnioskiem o przeprowadzenie wycieczki zatgczajgc liste
uczestnikow zawierajgcg imie i nazwisko oraz numer dokumentu tozsamosci
lub legitymaciji szkolnej.

W Obszarze chronionym Grupy wycieczkowe poruszajg sie wytgcznie w
asyScie wyznaczonego przez Dyrektora Oddziatu pracownika TW.
Organizator wycieczki jest zobowigzany do wspotpracy z ww. pracownikiem
TW, w szczegdlnosci w zakresie zachowania zasad bezpieczenstwa na
Obszarze chronionym.

Kazdemu uczestnikowi wycieczki wydawana jest przez Biuro Przepustek
Przepustka jednorazowa, z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku Grupy wycieczkowej liczgcej wiecej niz 10 oséb dopuszcza sie
wejscie uczestnikdw wycieczki na Obszar chroniony przez awaryjne bramki
uchylne, po weryfikacji przez Stuzbe ochrony dokumentéw tozsamosci/
legitymacji szkolnych z dostarczong listg imienng, bez koniecznosci
wydawania Przepustek jednorazowych, z zastrzezeniem ust. 6.
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Organizator wycieczki w kazdym przypadku otrzymuje Przepustke
jednorazows i rejestruje swoje wejscie i wyjscie z Obszaru chronionego.
Pracownik Biura przepustek wprowadza do SWU kazdg osobe bedaca
uczestnikiem wycieczki.

ROZDZIAL 1l ZASADY | TRYB WYDAWANIA PRZEPUSTEK

UPRAWNIAJACYCH DO RUCHU POJAZDOW W OBSZARZE CHRONIONYM

10.

ODDZIALOW SPOLKI

§9

Postanowienia ogdlne

Wijazd na Obszar chroniony Oddziatu Spoétki oraz wyjazd z niego odbywa sie
wytgcznie przez bramy przeznaczone dla ruchu pojazdéow na podstawie
waznej Przepustki na wjazd.

Przepustke na wjazd wydaje sie kierowcy pojazdu ktory posiada:

1) prawo jazdy uprawniajagce do prowadzenia pojazdu, ktérym
bedzie wjezdzaé na Obszar chroniony,

2) dowdd rejestracyjny z potwierdzonym aktualnym przeglagdem
technicznym pojazdu, ktérym bedzie wjezdza¢é na Obszar
chroniony,

3) aktualne ubezpieczenie OC pojazdu, ktérym bedzie wjezdzaé na
Obszar chroniony.

Na czas poruszania sie pojazdu po Obszarze chronionym, Przepustka na

wjazd powinna zosta¢ umieszczona w widocznym miejscu, po stronie
kierowcy za przednig szybg pojazdu.

Kierujgcy pojazdem ma obowigzek poddania pojazdu do kontroli na
wezwanie pracownika Stuzby ochrony.

Przepustka na wjazd uprawnia do wjazdu/ wyjazdu tylko kierowce pojazdu, z
wytgczeniem postanowien § 13 ust. 3.

Pasazerowie wjezdzajgcego/ wyjezdzajgcego pojazdu zobowigzani sg do
wejscia/ wyjscia z Obszaru chronionego Oddziatu Spoétki poprzez brame
stuzgcg do ruchu pieszego, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu | niniejszej
Instrukcji.

Wijazd pojazdem na Obszar chroniony Oddziatu Spétki podlega przepisom
ruchu drogowego i jest mozliwy tylko i wylgcznie na podstawie pisemnej
zgody Dyrektora Oddziatlu lub upowaznionej przez niego osoby, z
wytgczeniem pojazdéw podlegajgcych zasadom ruchu materiatowego w TW.
Korzystajacy z Przepustki na wjazd powinien zapoznac sie i stosowac do
zapisOw umieszczonych na jej rewersie.

Kierowca pojazdu posiadajacy Przepustke na wjazd parkuje na Obszarze
chronionym danego Oddziatu Spodtki tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i ustalonych przez Dyrektora Oddziatu. Zasady parkowania
na Obszarze chronionym Oddziatow Spétki okreslajg regulaminy parkowania
pojazdow.

Wijazd pojazddéw dostarczajgcych wegiel, biomase, odbierajgcych gips lub
popioty regulujg odrebne instrukcje obowigzujgce w Oddziatach Spétki.



11. Kierowca jest zobowigzany niezwiocznie zgtosi¢ pracownikowi PBI lub
Stuzbie ochrony utrate, zniszczenie lub kradziez Przepustki na wjazd.

§ 12

Przepustka na wjazd tymczasowa oraz Przepustka na wjazd tymczasowa
wieloobiektowa dla samochodéw nie bedacych samochodami stuzbowymi TW

1. Przepustka na wjazd tymczasowa uprawnia do wjazdu na Obszar chroniony
danego Oddziatu pojazdu nie bedgcego samochodem stuzbowym TW.
Wzér Przepustki na wjazd tymczasowej stanowi zatgcznik nr 8 do Instrukcji.

2. Przepustka na wjazd tymczasowa wieloobiektowa uprawnia do wjazdu na
Obszar chroniony wiecej niz jednego Oddziatu pojazdu nie bedgcego
samochodem stuzbowym TW. Wzoér Przepustki na wjazd tymczasowej
wieloobiektowej stanowi zatgcznik nr 9 do Instrukciji.

3. Przepustki na wjazd, o ktérych mowa w ust 1 i 2, wydawane sg na okres nie
dluzszy niz 12 miesiecy odpowiednio przez Biuro Przepustek/ PBI w centrali
Spdétki, na podstawie zatwierdzonego wniosku ztozonego na stronie na stronie
Internetowej udostepnionej pod adresem:
https://www.tauron-wytwarzanie.pl/wydanie-przepustek ktéry kierowany
jest do SWOP (Systemu Whnioskowania o Przepustki).

4. Wypetiony wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy skutecznie ztozy¢
przynajmniej pie¢ dni roboczych przed dniem rozpoczecia waznosci
Przepustki tymczasowej na wjazd. W przypadku wnioskowania o przepustke
na wiecej niz jeden Oddziat nalezy na kazdy z oddziatébw ztozy¢ odrebny
wniosek.

5. System SWOP przekazuje wniosek celem zatwierdzenia do:

1) Koordynatora umowy TW lub upowaznionej przez niego osoby, celem
merytorycznej oceny wniosku,

2) Dyrektora Oddziatu lub upowaznionej przez niego osoby - w przypadku
Przepustek tymczasowych na wjazd na Obszar chroniony danego Oddziatu
Spotki,

3) Szefa PBI lub upowaznionej przez niego osoby - w przypadku Przepustek
tymczasowych na wjazd do centrali Spotki,

4) PBI, celem weryfikacji prawidtowosci przekazanych danych i zasadnosci
wydania przepustek.

6. W przypadku potrzeby przedtuzenia okresu waznosci Przepustki na wjazd, o
ktérej mowa w ust. 112, powtarza sie procedure sktadania wniosku, zawartg
w ust. 3 — 5. Po zatwierdzeniu wniosku wydawana jest nowa Przepustka na
wjazd. Wniosek o przedtuzenie okresu waznosci Przepustki na wjazd nalezy
ztozy¢ co najmniej pie¢ dni roboczych przed wygasnieciem jej waznosci.
5) Przepustka tymczasowa na wjazd jest wydawana przez Biuro
Przepustek po weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2.
6) Kierowca wjezdzajacy na Obszar chroniony na podstawie Przepustki na
wjazd tymczasowej musi posiadaé wazng Przepustke uprawniajgca do
ruchu osobowego.


https://www.tauron-wytwarzanie.pl/wydanie-przepustek

7) Przepustka na wjazd tymczasowa, ktora utracita waznos¢, podlega zwrotowi
do Biura Przepustek.

§14

Wjazd pojazdéw z substancjami niebezpiecznymi

1. Zgoda na wjazd pojazddéw przewozgcych substancje niebezpieczne w
rozumieniu ustawy z dnia 11 stycznia 2001 r. o substancjach i preparatach
chemicznych (Dz. U. 2009 nr 152 poz. 1222) wyszczegOlnionych w
zatgczniku do Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 wrzesnia 2005 r.
w sprawie wykazu substancji niebezpiecznych wraz z ich klasyfikacjg i
oznakowaniem (Dz.U. 2003 nr 199 poz. 1948) nastepuje po potwierdzaniu
przez osobe do ktorej transport przyjechat — pracownika TW lub Firmy
zewnetrznej, ktory wudziela asysty podczas przejazdu substancji
niebezpiecznych od miejsca kontroli do miejsca wytadunku.

2. Obowigzuje bezwzgledny zakaz wjazdu pojazdéw przewozgcych materiaty
niebezpieczne, ktore nie zostaty zabezpieczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

3. Wwozenie substancji, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje zgodnie z
zasadami ruchu materiatowego obowigzujgcymi w TW.

§15

Wijazd pracownikéw firm kurierskich

Wijazd pracownikéw firm kurierskich na Obszar chroniony Oddziatu odbywa
sie na podstawie Przepustki na wjazd jednorazowej lub Przepustki na wjazd
tymczasowej dla samochoddéw nie bedgcych samochodami stuzbowymi TW
w dni robocze od godz. 6.00 do godz. 17.00.

Przepustki na wjazd dla kurieréw sg wydawane tylko i wytgcznie w przypadku
dostarczania przesytek, ktérych ilos¢, ciezar lub gabaryty uniemozliwiajg
reczne ich przenoszenie. Listy oraz paczki o matych gabarytach odbierane
sg przez adresata od kuriera na bramie wejsciowej z wytgczeniem kurierow
dostarczajgcych przesyiki do registratury i magazynéw TW.

Wijazd kurieréw na Obszar chroniony Oddzialu Spétki nastepuje po
potwierdzaniu przez pracownika TW lub Firmy zewnetrznej, do ktorego
paczka jest przeznaczona.

Listy oraz paczki kierowane do registratury i magazynow Oddziatu TW sg
dostarczane przez kuriera w asyscie i pod nadzorem pracownika Stuzby
ochrony.

W przypadku dostawy/wysytania przesyiki, kurier wjezdza na Obszar
chroniony zgodnie z zasadami ruchu materiatowego obowigzujgcymiw TW
(zatgcznik do zarzgdzenia nr.27/2013) w asyscie pracownika Stuzby
ochrony.

W przypadku koniecznosci wystania przesytki z wykorzystaniem kuriera fakt
ten musi by¢ zgtoszony wczes$niej Stuzbie ochrony.



ROZDZIAL IV KONTROLA RUCHU OSOBOWEGO | POJAZDOW PRZEZ
SLUZBE OCHRONY

§19
Kontrola ruchu osobowego

Celem kontroli ruchu osobowego jest niedopuszczenie do przebywania w
obszarze chronionym oséb nieuprawnionych.

Stuzba Ochrony realizuje zadania ochrony zgodnie z Ustawg z dnia 22 sierpnia
1997 r. O ochronie osob i mienia (t.j. Dz.U. 2017 poz. 2213 z p6zn.zm. ), a w
szczegolnosci na podstawie Art. 36 ma prawo do:

1) ustalania uprawnien do przebywania na Obszarze chronionym,

2) legitymowania osob przebywajgcych na Obszarze chronionym w celu
ustalenia tozsamosci,

3) wezwania do opuszczenia Obszaru chronionego w przypadku
stwierdzenia braku dokumentu uprawniajgcego do przebywania na
Obszarze chronionym albo zaktécania porzadku,

4) ujecia w granicach Obszaru chronionego lub poza ich granicami oséb
stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze chronionego mienia, w celu niezwtocznego
oddania tych osob Policiji,

5) uzycia lub wykorzystania srodkéw przymusu bezposredniego

Stuzba Ochrony uprawniona jest do weryfikacji wizerunku osoby wchodzacej na
Obszar chroniony lub wychodzgcej z niego na podstawie zdje¢ wprowadzonych
do SWU,

Stuzba Ochrony nie dopuszcza do wejscia na Obszar chroniony osob, ktérych
zachowanie wskazuje iz znajdujg sie pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajgcych.

Stuzba ochrony ma prawo wezwac¢ do okazania zawartosci teczek, toreb i innych
bagazdéw w celu sprawdzenia czy nie sg wnoszone przedmioty zabronione (np.:
bron, narkotyki, alkohol, itp.) lub czy nie jest wynoszone mienie Spétki lub Firm
zewnetrznych.

Stuzba ochrony ma obowigzek odebrania Przepustki jednorazowej przy wyjsciu
z Obszaru chronionego.

Pracownik Stuzby ochrony ma prawo do zatrzymania Przepustki w przypadku
ujawnienia nieprawidtowosci, a w szczegolnosci podejrzenia podrobienia
dokumentu lub postugiwania sie Przepustkg przez inng osobe niz jej witasciciel
W przypadku odmowy poddania sie kontroli, pracownik Stuzby ochrony ma
obowigzek nie dopusci¢ do wejscia na Obszar chroniony /wyjscia z Obszaru
chronionego.

Stuzba ochrony nadzoruje prawidtowos¢ dziatania SWU i korzystania z niego
zgodnie z jego przeznaczeniem.



§20
Kontrola ruchu pojazdéw

. Celem kontroli ruchu pojazddw jest ustalenie czy dany pojazd jest uprawniony do
wjazdu na Obszar chroniony.

. Podczas kontroli pojazdu Stuzba ochrony weryfikuje uprawnienia kierowcy, ktory
wjezdza na Obszar chroniony.

. Stuzba ochrony ma prawo skontrolowa¢ zawartos¢ bagaznikow pojazdéw oraz
innych miejsc i schowkéw w pojezdzie. W razie odmowy poddania kontroli
pracownik Stuzby ochrony ma obowigzek nie dopusci¢ do wjazdu na Obszar
chroniony / wyjazdu z Obszaru chronionego .

. Pracownicy Stuzby ochrony prowadzg ewidencje ruchu pojazdéw. W przypadku
Przepustek na wjazd ewidencjonowany jest rowniez kierowca wjezdzajgcy na
Obszar chroniony / wyjezdzajgcy z Obszaru chronionego.

. Stuzba ochrony ma obowigzek odebrania Przepustki na wjazd jednorazowej przy
wyjezdzie z Obszaru chronionego.

. Pracownik Stuzby ochrony ma prawo do zatrzymania Przepustki na wjazd w
przypadku ujawnienia nieprawidiowosci, a w szczegolnosci podejrzenia
podrobienia dokumentu lub postugiwania sie Przepustkg na wjazd przez inng
osobe niz jej wtasciciel

ROZDZIAL. V POSTANOWIENIA KONCOWE

§22

1. W sprawach, nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg Szef PBI ustala odrebny
tryb postepowania. Kazdy taki przypadek musi zosta¢ odpowiednio
udokumentowany.

2. W jednostkowych przypadkach dotyczgcych ruchu osobowego i ruchu
pojazdow Szef PBI moze podjgc¢ decyzje o indywidualnym rozwigzaniu sprawy.

3. Wykonywanie zdje¢, filmow, planow itp. na Obszarze chronionym moze miec
miejsce wylgcznie za pisemng zgodg Cztonka Zarzgadu TW lub Dyrektora
Oddziatu.

4. Naruszenie zasad bezpieczenstwa wyszczegolnionych w zatgczniku nr 16
stanowi podstawe do wyciagniecia wzgledem pracownika TW i pracownika
Firmy zewnetrznej konsekwencji dyscyplinarnych lub do zawiadomienia
organdw Scigania.

5. Zgodnie z Art.42 Ustawy o ochronie 0osob i mienia, pracownik Stuzby ochrony
podczas wykonywania zadan ochrony obszarow, obiektéw i urzgdzen
podlegajgcych obowigzkowej ochronie korzysta =z ochrony prawne;j
przewidzianej w Kodeksie Karnym jak dla funkcjonariuszy publicznych.

6. Whnioski, ksigzki ewidencji oraz Przepustki w formie papierowej, o ktérych mowa
w niniejszej Instrukcji, sg przechowywane przez okres dwoch lat, a po tym
okresie zostajg komisyjnie zniszczone pod nadzorem Szefa PBI.



7. Osobami uprawnionymi do wydania polecenia wykonania raportu z SWU sg
tylko cztonkowie Zarzgdu TW. Na podstawie polecenia PBI wykonuje raport i
przekazuje uprawnionej osobie.

8. Dyrektor Oddziatu, w uzgodnieniu z Szefem PBI, moze wydac¢ regulacje
wewnetrzne w zakresie zasad ruchu osobowego i pojazdéow w danym Oddziale,
zgodnie z obowigzujgcym w Spétce trybem. Regulacje te nie mogg byc¢
sprzeczne z postanowieniami niniejszej Instrukcji oraz nie mogg obnizac
poziomu opisanych zasad bezpieczenstwa.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 Przepustka stata pracownika TW — Pracownicza karta
identyfikacyjna - wzoér

Zatacznik Nr 2 Whniosek o nadanie/ zmiane/ odebranie uprawnien dostepu do
obiektéw TAURON Wytwarzanie S.A. - wzor

Zalacznik Nr 3 Wnhniosek o nadanie dodatkowego uprawnienia dostepu do obiektow
TAURON Wytwarzanie S.A - wzor

Zatacznik Nr 4 Przepustka tymczasowa — Karta dostepu - wzor

Zatacznik Nr 5 Whniosek o wydanie przepustek tymczasowych - wzor

Zatacznik Nr 6 Przepustka jednorazowa papierowa - wzor

Zatacznik Nr 7 Przepustka na wjazd jednorazowa na Obszar chroniony Oddziatu -
wzoér

Zatacznik Nr 8 Przepustka na wjazd tymczasowa dla samochoddw nie bedgcych
samochodami stuzbowymi TW - wzor

Zatacznik Nr 9 Przepustka na wjazd tymczasowa wieloobiektowa dla samochoddéw
nie bedgcych samochodami stuzbowymi TW - wzor

Zatacznik Nr 10 Wniosek o wydanie Przepustek na wjazd tymczasowych - wzor

Zalacznik Nr 11 Przepustka na wjazd samochodéw stuzbowych TW- wzor

Zatacznik Nr 12 Przepustka na wjazd samochodow stuzbowych Cztonkéw Zarzgdu
TW — wzor

Zatacznik Nr 13 Przepustka na wjazd samochodow prywatnych na Obszar
chroniony centrali Spotki— wzor

Zatacznik Nr 14 Przepustka na wjazd jednorazowa na Obszar chroniony centrali
Spotki — wzoér

Zalacznik Nr 15 Wniosek o wydanie Przepustki na wjazd samochoddéw prywatnych
na Obszar chroniony centrali Spotki— wzor

Zatacznik Nr 16  Katalog czynéw zabronionych



Zatacznik Nr 16
do Instrukcji organizacji i kontroli ruchu osobowego oraz ruchu pojazdéw w TAURON
Wytwarzanie S.A.

KATALOG CZYNOW ZABRONIONYCH

Do powaznych naruszen zasad bezpieczenstwa zaliczamy nastepujgce czyny:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Usitowanie wejscia na Obszar chroniony lub przebywanie na Obszarze
chronionym osoby nie posiadajgcej waznej przepustki uprawniajgcej do
wejscia na dany Obszar chroniony.

Wejscie na Obszar chroniony oraz wyjscie z niego w miejscach, ktore nie
zostaty wyznaczone do ruchu pieszego.

Wejscie na Obszar chroniony po spozyciu alkoholu Iub srodkow
odurzajgcych.

Wnoszenie na Obszar chroniony alkoholu oraz $rodkdéw odurzajgcych, a
takze wszelkich przedmiotow stwarzajgcych zagrozenie dla oséb i mienia.
Spozywanie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych przez osoby przebywajgce
na Obszarze chronionym.

Podejmowanie na Obszarze chronionym dziatah nie zwigzanych z celem
wejscia, a w szczegolnosci: handlu obnosnego lub akwizycji, rozdawania
ulotek reklamowych, zbierania datkéw, propagowania idei itd.

tamanie zasad wynikajgcych z przepiséw o ruchu drogowym, prawa pracy,
przeciwpozarowych, BHP oraz ochrony srodowiska.

Udostepnienie Karty dostepu innemu Uzytkownikowi lub osobie trzeciej nie
bedacej Uzytkownikiem.

Korzystanie z jednej Karty dostepu przez kilka osob lub z dwdéch lub wiecej
Kart dostepu przez jedng osobe.

Sforsowanie elementéw wykonawczych SWU takich jak: elektrozamki,
bramki obrotowe, awaryjne bramki uchylne lub nieuprawnione korzystanie
z awaryjnej bramki uchylne;j.

Usitowanie wejscia na Obszar chroniony lub przebywanie na Obszarze
chronionym osoby posiadajgcej podrobione, sfatszowane dokumenty
(przepustka, dowdd tozsamosci, dokumenty przewozowe itp.).

Wijazd na Obszar chroniony pojazdem, ktéry nie posiada waznej Przepustki
na wjazd.

Wijazd na Obszar chroniony oraz wyjazd z niego w miejscach, ktore nie
zostaty przeznaczone dla ruchu pojazdéw.

Wijazd lub wyjazd osoby nie bedgcej kierowcg pojazdu, z wytgczeniem
postanowien § 13 ust. 3 Instrukcji organizacji i kontroli ruchu osobowego
oraz ruchu pojazdow w TAURON Wytwarzanie S.A.

Brak zwrotu Przepustki na wjazd jednorazowej podczas opuszczania
Obszaru chronionego.

Wjazd na Obszar chroniony pojazdu przewozgcego materiaty
niebezpieczne, ktore nie zostaty zabezpieczone zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Przejazd po Obszarze chronionym pojazdu przewozgcego substancje
niebezpieczne bez zapewnionej asysty pracownika TW Ilub Firmy
zewnetrznej, ktéra jest odbiorcg przewozonego materiatu.



